
भारत सरकार 
वè ğ मğंालय 

***** 

Ĥèतुत करने और Ǔनपटान के èतर के चैनल 
èथापना अनभुाग 
Đ.
स.ं 

काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 
का è तर 

1.  पदɉ का सजृन, उÛ नयन, Ǔनरंतरता, समापन उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
2.  समहू ‘क’, ‘ख’, ‘ग’ और ‘घ’ के पदɉ के ͧलए 

भतȸ Ǔनयम बनाना 
उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
3.  समहू ‘क’ पदɉ कȧ ǓनयिुÈत/भतȸ उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 

सयंÈु त /सͬचव 
मğंी 

4.  समहू ‘ख’ पदɉ कȧ ǓनयिुÈत/भतȸ अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/ सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
5.  समहू ‘ग’ पदɉ कȧ ǓनयिुÈत/भतȸ अन.ु अͬध./अवर सͬचव उपसͬचव या 

Ǔनदेशक 
6.  समहू ‘क’ के अͬधकाǐरयɉ के बीच काय[ का 

आवटंन 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयं.ु सͬचव 

सͬचव 
7.  समहू ‘ख’ के अͬधकाǐरयɉ कȧ तैनाती/è थानांतरण अन.ु अͬध./अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

8.  समहू ‘ग’ के अͬधकाǐरयɉ कȧ तैनाती/è थानांतरण अन.ु अͬध./अवर सͬचव उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

9.  सभी अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के वेतन का 
Ǔनधा[रण 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

10.  सभी अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के सबंधं मɅ 
वेतनवɮृͬध Ĥदान करना 

अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
11.  सभी अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के वेतन को बढ़ाना अन.ु अͬध./अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

12.  होम टाऊन कȧ घोषणा मɅ पǐरवत[न अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
13.  Ǔनयğंक अͬधकारȣ ɮवारा छुɪटȣ कȧ ͧसफाǐरश के 

पæ चात छुɪटȣ आदेश जारȣ करना 
अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 

14.  एलटȣसी अͬĒम Ĥदान करना अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
15.  Ǔनयğंक अͬधकारȣ ɮवारा छुɪटȣ कȧ ͧसफाǐरश के 

पæ चात एलटȣसी लेत ेसमय छुɪटȣ नकदȣकरण 
अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 



16.  पɅशन और डीसीआरजी भगुतान के सबंधं मɅ 
पीएओ को कागजात अĒेͪषत करना 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

17.  सीजीईजीआईएस के अतंग[त सेवाǓनवतृ होने 
वाले/मतृ कम[चाǐरयɉ को देय राͧश का भगुतान 
करने के सबंधं मɅ आदेश जारȣ करना 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

18.  सेवाǓनवतृ होने वाले/मतृ कम[चाǐरयɉ को अिज[त 
अवकाश के नकदȣकरण के सबंधं मɅ आदेश जारȣ 
करना 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

19.  Ĥͪविçटयɉ सǑहत सेवा पिुèतकाओं का रखरखाव डीए/अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
20.  दसूरे सगंठनɉ (ĤǓतǓनयिुÈत/सीधी भतȸ) मɅ समहू 

‘क’ के पदɉ वाले अͬधकाǐरयɉ के आवेदन अĒेͪषत 
करना 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 

21.  दसूरे सगंठनɉ (ĤǓतǓनयिुÈत/सीधी भतȸ) मɅ समहू 
‘ख’ के पदɉ वाले अͬधकाǐरयɉ के आवदेन 
अĒेͪषत करना 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

22.  दसूरे सगंठनɉ (ĤǓतǓनयिुÈत/सीधी भतȸ) मɅ समहू 
‘ग’ और ‘घ’ के पदɉ वाले अͬधकाǐरयɉ के आवेदन 
अĒेͪषत करना 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

23.  अÛ य मğंालयɉ/ͪवभागɉ ɮवारा पǐरचाͧलत मğंालय 
मɅ ǐरिÈतयɉ का पǐरचालन 

अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
24.  सीजीएचएस काडɟ कȧ तैयारȣ से सबंंͬ धत मामल े अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
25.  ͬचͩक× सा दावɉ कȧ ĤǓतपǓूत [ अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या Ǔनदेशक 
सयंÈु त सͬचव 

26.  एपीएआर फॉम[ का पǐरचालन अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
27.  एपीएआर का ऑनलाइन Ĥè तǓुतकरण अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या Ǔनदेशक 
सयंÈु त सͬचव 

28.  समहू ‘क’ और ‘ख’ के अͬधकाǐरयɉ कȧ एपीएआर 
मɅ ĤǓतकूल ǑटÜ पͨणयɉ कȧ सचूना 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
29.  समहू ‘ग’ के अͬधकाǐरयɉ कȧ एपीएआर मɅ 

ĤǓतकूल ǑटÜ पͨणयɉ कȧ सचूना 
अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

30.  एपीएआर मɅ ĤǓतकूल ǑटÜ पͨणयɉ के ͪवǾɮध 
अß यावेदन पर ͪवचार 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव/Ǔनदे. 
या सयं.ु सͬचव 
या सͬचव या 
मğंी (जैसी èथǓत 
हो) 

31.  डीओपीटȣ को एसी, एसटȣ, ओबीसी और 
पीडÞ ã यडूी से सबंंͬ धत सचूना का अĒेषण 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
32.  अĒता और समारोह कȧ चेतावनी से सबंंͬ धत 

मामले 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 



33.  चुनाव के ͧलए पय[व¢ेकɉ कȧ ǓनयिुÈत से 
सबंंͬ धत मामले 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
34.  अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ चुनाव ɬयूटȣ स े

सबंंͬ धत मामले 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
35.  Ĥधानमğंी के 15 सğूीय काय[Đम स े सबंंͬ धत 

मामले 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
36.  डीओपीटȣ, यूपीएससी और ͪवͬध एव ं Û याय 

मğंालय आǑद के ͧलए सदंभ[ 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
37.  È लक[  और अटɅडɅट कȧ आउटसोͧसɍग के ͧलए 

भगुतान 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
38.  बायोमǑैĚक अटɅडɅस ͧसè टम के ͧलए भगुतान अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या Ǔनदेशक 
सयंÈु त सͬचव 

39.  वè ğ आयÈु त का काया[लय के नए ¢ğेीय 
काया[लय खोलना 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
 
सामाÛ य अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  Ĥ× येक मामले मɅ ĤǓतवष[ 20 हजार स े

अͬधक के आकिèमक और ͪवͪवध आवतȸ 
å यय और Ĥ× येक मामल े मɅ 80 हजार से 
अͬधक के गरै-आवतȸ å यय (पणू[ शिÈत) 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

2.  Ĥ× येक मामले मɅ ĤǓतवष[ 20 हजार स े
अͬधक के आकिèमक और ͪवͪवध आवतȸ 
å यय और Ĥ× येक मामल े मɅ 80 हजार से 
अͬधक के गरै-आवतȸ å यय (पणू[ शिÈत) 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

3.  Ĥ× येक मामले मɅ ĤǓतवष[ 4 हजार से अͬधक 
के आकिèमक और ͪवͪवध आवतȸ å यय और 
Ĥ× येक मामल े मɅ 10 हजार से अͬधक के 
गरै-आवतȸ å यय (पणू[ शिÈत) 

अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 

4.  उपसͬचव और उससे ऊपर के è तर के 
अͬधकǐरयɉ के ͧलए लेपटॉप कȧ खरȣद 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
5.  अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के सामाÛ य टूल वाल े

आवास तथा सबंंͬ धत मामलɉ के ͧलए आवेदन 
अĒेͪषत करना 

अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 

6.  अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ और गरै-सरकारȣ 
अè थायी पास कȧ तैयारȣ 

अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
 



7.  अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ और गरै-सरकारȣ के 
फोटो पास/पहचान पğ कȧ तैयारȣ 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
8.  è टाफ कार से सबंंͬ धत पĚेोल/ã यबूरȣकɅ ट के 

ͧलए भगुतान 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
9.  फूल और पौधɉ के ͧलए भगुतान अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या Ǔनदेशक 
सयंÈु त सͬचव 

10.  झाडू और सफाई काय[ के ͧलए भगुतान अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
11.  हवाई Ǒटकट के ǒबलɉ का भगुतान अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या Ǔनदेशक 
सयंÈु त सͬचव 

12.  ͪवभागीय कɅ  टȣन/टȣ-बोड[/कॉफȧ बोड[/ससंद 
कɅ  टȣन के ǒबलɉ का भगुतान 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
13.  सरकारȣ फोन के ǒबलɉ/अͬधकाǐरयɉ के 

मोबाइल के ǒबलɉ का भगुतान 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
14.  è टाफ कार कȧ मरà मत/रखरखाव के ǒबलɉ 

का भगुतान 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
15.  सरकारȣ Ĥयोग के ͧलए वाहन ͩकराए पर लेने 

के ǒबलɉ का भगुतान 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
16.  कंÜ यटूर/एसी/ͪवɮयुत मद/केटȣएस Ĥणालȣ/ 

फोटोकापी मशीन/फैÈ स मशीन आǑद कȧ 
एएमसी 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

17.  रबड़ è टɅप/नेम Ü लटे/साइन बोड[/बनैर आǑद 
तैयार करने के ͧलए भगुतान 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

18.  सɮभावना Ǒदवस, आतकंवाद ͪवरोधी Ǒदवस, 
झंडा Ǒदवस आǑद कȧ å यवè था 

अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
19.  गणतğं Ǒदवस/è वतğंता Ǒदवस समारोह के 

ͧलए अͬधकाǐरयɉ के ͧलए Ǔनमğंण पğ कȧ 
å यवè था 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

20.  सीपीडÞ ã यडूी के माÚ यम से ͧसͪवल एव ं
इलेिÈĚकल काय[ 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
 
रोकड़ अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  सभी ǒबलɉ को पास करना और उÛ हɅ पीएओ 

को Ĥè ततु करना 
अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 

2.  जीपीएफ अͬĒम/Ǔनकासी, एचबीए, कार/मोटर 
साइͩकल/è कूटर अͬĒम 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 



3.  जीपीएफ खातɉ का हè तांतरण अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

4.  अǓंतम जीपीएफ और सेवाǓनवृͪ ƣ लाभɉ का 
भगुतान 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

5.  आयकर ͪववरणी तैयार करना अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
6.  वाͪष[क जीपीएफ ͪववरण तयैार करना अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
7.  माͧसक वेतन ǒबल तयैार करना और पीएओ 

को Ĥè ततु करना 
अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 

8.  Đेͫडट सुͪ वधा ĤाÜ त करन े के ͧलए आईएसी 
के साथ लखेाओं का समायोजन 

अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
9.  × यौहार/बाईसाइͩकल अͬĒम कȧ è वीकृǓत अनभुाग अͬधकारȣ/ 

अवर सͬचव 
उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

 
सतक[ ता अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  वè ğ मğंालय और सबंɮध/अधीनè थ 

काया[लयɉ के ͪवǾɮध सत[कता मामल े
(क) समहू ‘क’ अͬधकारȣ  
(ख) समहू ‘ख’ अͬधकारȣ 
(ग) समहू ‘ग’ अͬधकारȣ 

   
(क) उपसͬचव या 

Ǔनदे./सीवीओ/सͬचव 
(ख) अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सीवीओ 

(ग) अन.ु अͬध./अवर 
सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

   
(क) मğंी 
(ख) सͬचव 
(ग) सीवीओ 

2.  अǓत गोपनीय कागजात सभंालना और रखना उपसͬचव या Ǔनदेशक सीवीओ 
3.  सत[कता कȧ Ǻिçट से आͬथ[क अपराध उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 

सीवीओ/सͬचव 
मğंी 

4.  सीवीसी के परामश[ स े पीएसय/ूè वाय× त/ 
सांͪ वͬधक Ǔनकायɉ मɅ सीवीओ कȧ ǓनयिुÈत 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सीवीओ/सͬचव 

मğंी 
5.  वè ğ मğंालय के अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ 

सत[कता Ǔनकासी 
(क) अराजपǒğत अͬधकारȣ  
(ख) राजपǒğत अͬधकारȣ 

  
(क) अन.ु अͬधकारȣ 
(ख) अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

  
(क) उपसͬचव 

या Ǔनदेशक 
(ख) सीवीओ 

 



ससंद अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  ससंद सğ के दौरान Ǒदन-ĤǓतǑदन के कायɟ 

से सबंंͬ धत ससंदȣय काय[ मğंालय, लोकसभा, 
राÏ यसभा ͧस चवालय और अÛ य वǐरç ठ 
अͬधकाǐरयɉ से ĤाÜ त ͪवͧभÛ न ससंदȣय 
कागजातɉ कȧ जाचं 

अन.ु अͬध./अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 

2.  अÛ य मğंालयɉ, समÛ वय से ĤाÜ त ͪवͧभÛ न 
ǒबलɉ कȧ जांच 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
3.  ĤाÈ कलन सͧमǓत का समÛ वय काय[ अन.ु अͬध./उपसͬचव या 

Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 
सͬचव 

4.  अधीनè थ ͪवधायन पर सͧमǓत कȧ ͪवͧभÛ न 
ǐरपोटɟ मɅ उिãलͨखत ͧसफाǐरशɉ/ǑटÜ पͨणयɉ से 
सबंंͬ धत समÛ वय काय[ 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सͬचव 

5.  सरकारȣ आæ वासनɉ पर सͧमǓत कȧ ͧसफाǐरशɉ 
/ǑटÜ पͨणयɉ से सबंंͬ धत समÛ वय काय[ 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
6.  ससंदȣय सͧमǓतयɉ के अÚ ययन दौरɉ से 

सबंंͬ धत समÛ वय काय[ 
अन.ु अͬध./उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
7.  वè ğ मğंालय कȧ परामश[दाğी सͧमǓत कȧ 

बठैक से सबंंͬ धत समÛ वय काय[ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
8.  ससंद कȧ ͪवͧभÛ न सͧमǓतयɉ कȧ ͧसफाǐरशɉ 

पर कȧ गई कार[वाई नोट 
अन.ु अͬध./उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
 
समÛवय अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  अÛ य मğंालयɉ से ĤाÜ त मǒंğमडंल नोट पर 

ǑटÜ पͨणयां Ĥè ततु करना 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 
2.  वǐरç ठ अͬधकाǐरयɉ कȧ बठैकɅ  करना अवर सͬचव/उपसͬचव या 

Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 
सͬचव 

3.  ͧशकायतɉ का Ǔनवारण अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
4.  ͧशकायतɉ का अĒेषण डीए अन.ु अͬधकारȣ 
5.  आरटȣआई आवेदनɉ/अपीलɉ का अĒेषण डीए अन.ु अͬधकारȣ 
6.  अÛ य मğंालयɉ/ͪव भागɉ से सबंंͬ धत मामलɉ 

का समÛ वय 
अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

आͬथ[क 
सलाहकार 



7.  मğंालय कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ का अनुमोदन अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सͬचव 
8.  वाͪष[क ǐरपोट[ का मġुण अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या Ǔनदेशक 
आͬथ[क 
सलाहकार 

9.  वाͪष[क ǐरपोट[ का पǐरचालन अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

10.  ͧशकायतɉ/आरटȣआई, पǐरचया× मक नोट/ 
वाͪष[क ǐरपोट[/ͪवͧभÛ न मामलɉ पर सͬचव/मğंी 
ɮवारा मांगी गई सचूना का अनपुालन आǑद 

अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

 
बी एÖ ड ए अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  वè ğ मğंालय, इसके सबंɮध और अधीनè थ 

काया[लयɉ तथा अÛ य सबंंͬ धत सगंठनɉ के 
बजट ĤाÈ कलन/सशंोͬधत ĤाÈ कलन कȧ जाचं 
और अनपुालन (योजना और गरै-योजना) 

अन.ु अͬध./सीसीए आͬथ[क 
सलाहकार 

2.  लेखापरȣ¢क और/अथवा लेखा अͬधकाǐरयɉ 
ɮवारा सहायता अनदुान के बजट Ĥè तावɉ का 
समÛ वय और सूͬ चत बकाए के अनसुार 
उपयोͬगता Ĥमाण-पğ Ĥè ततु करने कȧ 
Ǔनगरानी रखना 

अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 

3.  परूक अनदुान मांग अन.ु अͬध./सीसीए आͬथ[क 
सलाहकार 

4.  ͪवͧभÛ न अनदुानɉ के पनुͪव[Ǔनयोजन के 
अतंग[त अǓंतम ĤाÈ कलन के आधार पर 
अǓतरेक और बचत का Ǔनयͧमतीकरण करना 

अन.ु अͬध./सीसीए आͬथ[क 
सलाहकार 

5.  बजट अनदुान के ĤǓत å यय कȧ ĤगǓत को 
Ǔनयǒंğत करना 

अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 
6.  å यय ͪव× त सͧमǓत अन.ु अͬध./सीसीए आͬथ[क 

सलाहकार 
7.  बजट से सबंंͬ धत समÛ वय काय[ अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 
8.  Ǔनç पादन बजट तयैार करना अन.ु अͬध./सीसीए/ 

आͬथ[क सलाहकार 
सͬचव 

9.  वè ğ मğंालय स े सबंंͬ धत ͩकसी ͪवषय पर 
लेखांकन और उससे जुड़ े ͩĐयाͪवͬधक काय[ 
करना 

अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 

10.  लेखाओं से सबंंͬ धत समÛ वय काय[ अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 



11.  लेखाओं का ͪवǓनयोजन और उसस े सबंंͬ धत 
लेखापरȣ¢ा ǐरपोट[ 

अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 
12.  लोक लेखा सͧमǓत अन.ु अͬध./सीसीए/ 

आͬथ[क सलाहकार 
सͬचव 

13.  पीएसी ǐरपोट[ से सबंंͬ धत सामाÛ य समÛ वय 
काय[ 

अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 
14.  मğंालय और इसके सबंɮध तथा अधीनè थ 

सगंठनɉ से सबंंͬ धत è थानीय लेखापरȣ¢ा जांच 
ǐरपोट[ 

अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 

15.  मğंालय और इसके सबंɮध तथा अधीनè थ 
सगंठनɉ स े सबंंͬ धत बकाए लखेापरȣ¢ा 
आपͪƣयɉ का Ǔनराकरण 

अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 

16.  सबंɮध अधीनè थ काया[लयɉ कȧ आंतǐरक 
जांच लखेा परȣ¢ा 

अनभुाग अͬधकारȣ सीसीए 
 
मीͫडया Ĥकोç ठ 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  वè ğ काÛ È लवे का आयोजन उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 

सͬचव/सͬचव 
मğंी 

2.  पǒğकाओं और समाचार-पğɉ मɅ सामĒी का 
Ĥकाशन 

अन.ु अͬध./उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 
 
नवाचार Ĥकोç ठ 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  वè ğ एव ं पǐरधान उɮयोग मɅ नवाचार पर 

बकुलेट 
उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 
2.  वè ğ नवाचार सͧमǓत कȧ बठैक अवर सͬचव/उपसͬचव या 

Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 
सͬचव 

 
Ĥौɮयोͬगकȧ उÛ नयन Ǔनͬध योजना (टȣयूएफएस) 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  टȣयूएफएस से सबंंͬ धत नीǓतगत मामल े उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 

सͬचव/सͬचव 
मğंी 



2.  आईएमएससी से सबंंͬ धत मामले उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 
3.  Ǔनͬधयां जारȣ करना अन.ु अͬध./अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

4.  अÛ य ͪवͪवध सदंभ[/मामले (अß यावेदन/अͬधक 
दावɉ का ǐरफंड, बजटȣय मामले, आरएफडी, 
वाͪष[क योजना आǑद) 

अन.ु अͬध./अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 

 
वè ğ कामगार’ पनुवा[स Ǔनͬध योजना (टȣडÞ ã यआूरएफएस) 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  टȣडÞ ã यआूरएफसी से सबंंͬ धत नीǓतगत 

मामले 
उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 
 
कॉटन अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  सीसीआई ɮवारा नए खरȣद केÛ ġ खोलने के 

ͧलए अß यावदेन 
उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 
2.  सीसीआई को Ǔनया[त कोटा का आवटंन Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव/ 

सͬचव 
मğंी 

3.  कॉटन के Û यनूतम समथ[न मãू य (एमएसपी) 
के Ǔनधा[रण पर ǑटÜ पͨणया ं

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
4.  एमएसपी अͧभयान के ͧलए सीसीआई को 

अनमुǓत 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
5.  एमएसपी भडंार कȧ ǒब Đȧ शǾु करने के ͧलए 

सीसीआई को अनमुǓत 
उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
6.  ͪव× तीय बाधाओं सǑहत सीसीआई के 

ĤशासǓनक मामल े
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 
7.  एमएसपी अͧभयानɉ कȧ मॉǓनटǐरगं अन.ु अͬध./अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

8.  सीसीआई के अͬधकाǐरयɉ से सबंंͬ धत सत[कता 
मामले 

अनभुाग अͬधकारȣ/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 
 
 
 



Ǔनया[त Ĥभाग 
Đ.
स.ं 

काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 
का è तर 

1.  एमएआई/एमडीए अनुदान के ͧलए ͧसफाǐरशɅ 
 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 

2.  एमएआई और एमडीए के अतंग[त शषे 
अनदुान/अनुवतȸ अनदुान जारȣ करने का Ĥè ताव 

अनभुाग अͬधकारȣ/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 
3.  ɮͪवतीय अपीलȣय अͬधकारȣ को अपील अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

4.  Ǔनया[त लê य Ǔनधा[ǐरत करना/Ǔनया[त Ǔनç पादन 
कȧ मॉǓनटǐरगं 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
5.  अÛ य मğंालयɉ के साथ उठाये जाने वाले ईपीसी 

को सदंͧभ[त मामल े
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 

6.  एफटȣए, अतंरा[ç Ěȣय å यापार आǑद पर 
अतंरमğंालयी सदंभ[  

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 

7.  एमओय/ूɮͪवप¢ीय सहयोग पर कैǒबनेट नोट  उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 
8.  एमओय/ूɮͪवप¢ीय करारɉ का ͩĐयाÛ वयन अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

9.  बजट Ĥè ताव और ͪवदेश å यापार नीǓत 
(एफटȣपी) Ĥè ताव 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/ सͬचव 

मğंी 
10.  ǑटÜ पͨणयɉ के ͧलए ईपीसी और अÛ य Ǔनकायɉ 

को सदंभ[ 
अनभुाग अͬधकारȣ/ 
अवर सͬचव 

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

 

ǓनÝट अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  ǓनÝट से सबंंͬ धत नीǓतगत मामल े उपसͬचव या 

Ǔनदेशक/सयंÈु त 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 

 

सीसीआईसी अनभुाग 
Đ.
स.ं 

काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 
का è तर 

1.  सीसीआई मɅ Ĥबधं Ǔनदेशक/Ǔनदेशकɉ कȧ 
ǓनयिुÈत 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
2.  साव[जǓनक उɮयम ͪवभाग/पीईएसबी को सदंभ[ अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 

उपसͬचव या Ǔनदेशक 
सयंÈु त सͬचव 



 
रेशम अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  ईएफसी का अनमुोदन कȧ आवæ यकता कȧ 

नहȣं होने वालȣ सीएसबी कȧ नई योजनागत 
è कȧमɉ को सरकारȣ अनुमोदन 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 

2.  सीएसबी Ǔनयामावलȣ मɅ सशंोधन उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 

3.  मǐैरट पर रेशम मदɉ के Ǔनया[त के ͧलए 
अनमुǓत Ĥदान करने कȧ ͧसफाǐरशɅ 

अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 
4.  अÛ य मğंालयɉ/ͪवभागɉ के साथ सीएसबी कȧ 

समè याएं उठाना 
उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 

5.  सीएसबी मɅ Ǔनदेशक से नीचे के è तर के 
अͬधकाǐरयɉ कȧ ǓनयिुÈत 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 

6.  सीएसबी मɅ सदè यɉ का नामांकन उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 

7.  सीएसबी/एसएमओआई/आईएसईपीसी से 
सचूना मांगना 

अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
 

पावरलमू अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  मेगाकलè टरɉ अथा[त ् एसएफसी/ईएफसी/ 

कैǒबनेट नोट/ǑदशाǓनदȶश का अनमुोदन सǑहत 
सभी ͪवɮयुतकरघा योजनाए ं

उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 

2.  पǐरयोजना अनमुोदन एव ंमॉǓनटǐरगं सͧमǓत 
कȧ बठैक 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 

3.  एनईआरटȣपीएस के अतंग[त नए Ĥè ताव के 
ͧलए ईएफसी/एसएफसी नोट सǑहत डीपीआर 
Ĥè ततु करना 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 

4.  वè ğ मğंालय ɮवारा फोकस ͩकए जाने वाले 
10 Ĥमखुता वाले ¢ğे और ͬचतंाए ं

अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 
5.  ͪवɮयुतकरघा मेगाकलè टरɉ को è थाͪपत करन े

के ͧलए अनमुोदन 
उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 



 
ऊन एव ंऊनी अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  कÍ च ेऊन/रेग के आयात स ेसबंंͬ धत मामले अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

2.  ऊन और ऊनी उ× पादɉ के मãू यɉ कȧ समी¢ा अनभुाग अͬधकारȣ ़/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 

3.  ऊन और ऊनी उ× पादɉ तथा पावरलमू स े
सबंंͬ धत वè ğ Ǔनयğंण आदेश का Ĥशासन 

अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 
 
तकनीकȧ वè ğ और एएÖ डएमएमटȣ अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  टȣआरए के योजना Ĥè ताव अवर सͬचव/ उपसͬचव 

या Ǔनदेशक/ सयंÈु त 
सͬचव 

सͬचव 

 
आईएसडीएस, वè ğ नीǓत और एसआईटȣपी अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  पǐरयोजनाओ ंका अनमुोदन अवर सͬचव/ उपसͬचव 

या Ǔनदेशक/ सयंÈु त 
सͬचव 

सͬचव 

2.  ईसी/पीएसी के ͧलए काय[सचूी का अनमुोदन अवर सͬचव/ उपसͬचव 
या Ǔनदेशक/ सयंÈु त 
सͬचव 

सͬचव 

3.  पीएमसी/आईए आǑद के साथ संͪ वदा/करार 
को अǓंतम Ǿप देना 

अवर सͬचव/ उपसͬचव 
या Ǔनदेशक/ सयंÈु त 
सͬचव 

सͬचव 

4.  आईए/पीएमसी/एसपीवी आǑद के साथ 
अनवुतȸ कार[वाई 

अन.ु अͬध./अवर सͬचव उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

 
 



एनटȣसी/बीआईसी अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  शयेरɉ का अतंरण अवर सͬचव/ उपसͬचव 

या Ǔनदेशक/ सयंÈु त 
सͬचव 

सͬचव 

2.  सीओपीय ूकȧ ǑटÜ पͨणयɉ का उ× तर अवर सͬचव/ उपसͬचव 
या Ǔनदेशक/ सयंÈु त 
सͬचव 

सͬचव 

3.  एमओय ूकाय[ Ǔनç पादन कȧ समी¢ा अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 
4.  पीएसय ूको ऋण और अͬĒम जारȣ करना अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

5.  पीएसय ू कȧ बोड[ बठैकɉ कȧ काय[सचूी और 
काय[व×ृ त 

अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 
6.  पीएसय ूके सबंधं मɅ ͧशकायतɅ/अß यावेदन अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 

सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 
सयंÈु त सͬचव 

 

पटसन अनभुाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  बोड[ è तर चयन उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 

सयंÈु त सͬचव/सͬचव 
मğंी 

2.  एसएसी काय[व×ृ त अवर सͬचव/ उपसͬचव 
या Ǔनदेशक/ सयंÈु त 
सͬचव 

सͬचव 

3.  टȣआरए के बजट Ĥè तावɉ का अनुमोदन अनभुाग अͬधकारȣ ़/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या Ǔनदे. 

सयंÈु त सͬचव 
 

एकȧकृत ͪव× त ͪवगं (आईएफडÞ ã य)ू 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  अनदुान, एसएफसी, ईएफसी जारȣ करने के 

ͧलए सहमǓत तथा अÛ य मह× वपणू[ मɮुदे 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सहायक Ǔनदेशक 
और ͪव× तीय 
सलाहकार 

2.  Ĥè तावɉ कȧ सवंी¢ा, Ĥè तावɉ पर ǑटÜ पͨणया ं
और è पç टȣकरण, सबंंͬ धत ĤशासǓनक Ĥभागɉ 
से और दè तावेज/अǓतǐरÈ त सचूना मगंाना  

अवर सͬचव उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 



 
आͬथ[क Ĥभाग 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  वाͪष[क योजना/पचंवषȸय योजना तयैार करना सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 

सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

सͬचव 

2.  वाͪष[क काय[ योजना के अतंग[त योजना बजट 
के आवटंन कȧ मॉǓनटǐरगं 

सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार 

आͬथ[क 
सलाहकार 

3.  मǒंğमडंल सͬचव को माͧसक अɮ[धशासकȧय 
पğ 

सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

सͬचव 

4.  मǒंğमडंल को माͧसक साराशं सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

सͬचव 

5.  वè ğ मğंालय का पǐरणाम-ĥेमवक[  दè तावेज 
(आरएफडी) 

सहा. आͬथ[क सलाहकार/ 
आͬथ[क सलाहकार/सͬचव 

मğंी 
6.  पचंवषȸय योजनाओं के ͧलए काय[समहू ǐरपोटɏ सहा. आͬथ[क सलाहकार/ 

आͬथ[क सलाहकार/सͬचव 
मğंी 

7.  वè ğ मğंालय का नागǐरक/Ēाहक चाट[र सहा. आͬथ[क सलाहकार/ 
आͬथ[क सलाहकार/सͬचव 

मğंी 
8.  ससंद के दोनɉ सदनɉ हेत ु राç ĚपǓत के 

अͧभभाषण के ͧलए सामĒी 
सहा. आͬथ[क सलाहकार/ 
आͬथ[क सलाहकार/सͬचव 

मğंी 
9.  ͪव× त मğंी के बजट भाषण के ͧलए सामĒी सहा. आͬथ[क सलाहकार/ 

आͬथ[क सलाहकार/सͬचव 
मğंी 

10.  ई-समी¢ा मɅ अनवुतȸ काय[वाहȣ कȧ ǐरपȾǑटगं 
(मǒंğमडंल सͬचवालय पोट[ल) 

सहा. आͬथ[क सलाहकार/ 
आͬथ[क सलाहकार 

सͬचव 

11.  आͬथ[क सवȶ¢ण हेत ुसामĒी सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

सͬचव 

12.  वè ğ मğंालय के अनदुान मांगɉ कȧ जांच के 
ͧलए è थायी सͧमǓत हेत ुसामĒी 

सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

सͬचव 

13.  Ǔनया[त सवंध[न सबंधंी अÚ ययनɉ कȧ योजना 
के अतंग[त अÚ ययन करवाना 

सहा. आͬथ[क सलाहकार/ 
आͬथ[क सलाहकार/सͬचव 

मğंी 
14.  मǒंğमडंल का अनमुोदन मांगते हुए पवूȾ× तर 

¢ेğ वè ğ सवंध[न योजना (एनईआरटȣपीएस 
का काया[Û वयन) 

सहा. आͬथ[क सलाहकार/ 
आͬथ[क सलाहकार/सͬचव 

मğंी 



15.  वè ğ मğंालय के ͧलए ͧलगं आधाǐरत बजǑटगं सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

सͬचव 

16.  वè ğ मğंालय के ͧलए काय[नीǓत योजना सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

सͬचव 

17.  वè ğ से सबंंͬ धत मġुाè फȧǓत का ͪवæ लषेण सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

सͬचव 

18.  एक डाटा बɇक रखत े हुए वè ğ ¢ğे स े
सबंंͬ धत आकड़ɉ का ͪवæ लषेण 

सहा. Ǔनदे./सहा. आͬथ[क 
सलाहकार/आͬथ[क 
सलाहकार 

आͬथ[क 
सलाहकार 

 
सभी अनभुागɉ/Ĥभागɉ से सबंंͬ धत ͪवͪवध मामले 
Đ.स.ं काय[ का ͪवषय Ĥè ततु करने का चैनल अǓंतम Ǔनपटान 

का è तर 
1.  तारांͩकत ससंद Ĥæ नɉ/कटौती Ĥè तावɉ का 

उ× तर 
उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 
2.  अतारांͩकत ससंद Ĥæ नɉ का उ× तर अवर सͬचव/उपसͬचव या 

Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 
मğंी 

3.  ससंदȣय आæ वासनɉ का उ× तर अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

मğंी 
4.  ससंदȣय आæ वासनɉ को परूा करने हेत ुसमय 

का ͪवè तार मांगने का अनमुोदन 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

मğंी 
5.  ͪवͧभÛ न ससंदȣय सͧमǓतयɉ से सबंंͬ धत 

ससंदȣय मामलɉ का उ× तर 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

मğंी 
6.  लोकसभा/राÏ यसभा सͬचवालय को ससंद 

Ĥæ नɉ को è वीकाय[ करने के बारे मɅ तØ य 
Ĥè ततु करना 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

7.  Ǔनयम 377 के अधीन ससंद मɅ उठाए गए 
ͪवशषे उã लखेɉ और मɮुदɉ का उ× तर 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

मğंी 
8.  ससंद के दोनɉ सदनɉ के सभा पटल पर 

लेखापरȣͯ¢त लेखा ͪववरणɉ सǑहत वाͪष[क 
ǐरपोटɏ रखने का अनमुोदन 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

मğंी 

9.  ͪवͧशç ट अͬधǓनयम/Ǔनयमɉ के अधीन 
अͬधसचूनाएं/आदेश जारȣ करना 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

मğंी 
10.  वीआईपी सदंभɟ का उ× तर अवर सͬचव/उपसͬचव या 

Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 
मğंी 



11.  Ĥधानमğंी काया[लय/राç ĚपǓत सͬचवालय/ 
मǒंğमडंल सͬचवालय से सदंभɟ का उ× तर 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदे./सयं.ु सͬचव 

सͬचव 

12.  è टाफ (अराजपǒğत) को छुɪटȣ कȧ è वीकृǓत 
(क) आकिèमक छुɪटȣ 
(ख) अिज[त छुɪटȣ 

 
(क) अन.ु अͬधकारȣ 
(ख) अन.ु अͬधकारȣ/ 

अवर सͬचव 

 
(क) अवर सͬचव 
(ख) उपसͬचव 

या Ǔनदेशक 
13.  मğंालय के अधीन ͪवͧभÛ न बोडɟ/सͧमǓतयɉ 

का गठन 
उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 
14.  बोड[ è तर और उससे ऊपर पदɉ कȧ भतȸ उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 

सͬचव/सͬचव 
मğंी 

15.  पीएसय,ू è वाय× त/सांͪ वͬधक Ǔनकायɉ के 
बीओडी/बीओजी का गठन 

उपसͬचव या Ǔनदे./सयं.ु 
सͬचव/सͬचव 

मğंी 
16.  पीएसय ू के Ǔनदेशक मडंल कȧ वाͪष[क आम 

बठैकɅ  
अन.ु अͬधकारȣ/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

17.  पीएसय ूके बीओडी के Ǔनदेशकɉ कȧ è विैÍछक 
सेवाǓनवृͪƣ 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
18.  पीएसय ू के एमडी/सीएमडी/è वाय× त/सांͪ वͬधक 

Ǔनकायɉ के अÚ य¢ɉ को छुɪटȣ Ĥदान करना 
अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
19.  सेवाǓनवǓृत के बाद पीएसय ू के बीओडी के 

Ǔनदेशकɉ/एमडी/सीएमडी/मğंालय के 
अͬधकाǐरयɉ ɮवारा वाͨणिÏयक Ǔनयोजन के 
ͧलए अनमुǓत Ĥदान करना 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 

20.  पीएसय ू के Ǒहè सा पूजंी/अͬधकृत पूजंी मɅ 
वɮृͬध 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
21.  पीएसय ू के बीओडी कȧ वाͪष[क आम सभाओ ं

से सबंंͬ धत मामले 
अन.ु अͬधकारȣ/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

22.  पीएसय ूऔर दसूरे सगंठनɉ के कामकाज कȧ 
Ǔतमाहȣ समी¢ा 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
23.  मǒंğमडंल सͬचव को माͧसक अɮ[धशासकȧय 

पğ, वाͪष[क ǐरपोट[/आरएफडी, वाͪष[क योजना, 
बजट (काय[ Ǔनç पादन और आउटकम बजट 
सǑहत), राç ĚपǓत के अͧभभाषण, ͪव× त मğंी 
के बजट भाषण, Ǔतमाहȣ Ǒहदंȣ ǐरपोट[, ससंद 
सğɉ के दौरान उठाए जाने वाले मामल,े 
लेखापरȣ¢ा परैा का उ× तर, अß यावेदनɉ आǑद 
के ͧलए आͬथ[क Ĥभाव, समÛ वयन अनभुाग, 
बीएÖ डए अनभुाग और Ǒहदंȣ अनभुाग को 
सामĒी भेजना 

अन.ु अͬधकारȣ/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 



24.  मğंालय कȧ ͪवͧभÛ न योजनाओं के अतंग[त 
Ǔनͬधयां/अनदुान जारȣ करना 

अन.ु अͬधकारȣ/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

25.  काननूी मामलɉ मɅ ͪवͬध और Û याय मğंालय 
से परामश[ 

अन.ु अͬधकारȣ/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

26.  काननूी मामलɉ मɅ अͬधवÈ ताओं आǑद स े
पğाचार 

अन.ु अͬधकारȣ/अवर 
सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

सयंÈु त सͬचव 

27.  अदालती मामलɉ िजनमɅ भारत सरकार/सͬचव 
(वè ğ) एक प¢ है मɅ उ× तरɉ का अनमुोदन  

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
28.  सभी मह× वपणू[ मामले जहां Û यायलयɉ ɮवारा 

अतंǐरम आदेश/अǓंतम आदेश पाǐरत ͩकए गए 
हɇ 

अवर सͬचव/Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 

29.  गरै-हकदार अͬधकाǐरयɉ को हवाई याğा कȧ 
è वीकृǓत 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 
30.  वè ğ मğंालय के ĤशासǓनक Ǔनयğंणाधीन 

è वाय× त/सांͪ वͬधक Ǔनकायɉ के सघं £ापन का 
अनमुोदन 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 

31.  पीएसय,ू è वाय× त/सांͪ वͬधक Ǔनकायɉ के 
अͬधकाǐरयɉ सǑहत सयंÈु त सͬचव और उसस े
ऊपर के è तर के अͬधकाǐरयɉ कȧ ͪवदेशी 
ĤǓतǓनयिुÈत का अनमुोदन 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 

32.  Ǔनदेशक और उसस े नीचे के सतर के 
अͬधकाǐरयɉ के ͪवदेशी ĤǓतǓनयिुÈत का 
अनमुोदन 

अवर सͬचव/उपसͬचव या 
Ǔनदेशक/सयंÈु त सͬचव 

सͬचव 

33.  मǒंğमडंल ǑटÜ पͨणयɉ/सीसीईए ǑटÜ पͨणयɉ को 
अनमुोदन 

उपसͬचव या Ǔनदेशक/ 
सयंÈु त सͬचव/सͬचव 

मğंी 
34.  आरटȣआई आवेदनɉ का उ× तर अनभुाग अͬधकारȣ अवर सͬचव 
35.  आरटȣआई अपीलɉ का Ǔनपटान अनभुाग अͬधकारȣ/अवर 

सͬचव 
उपसͬचव या 
Ǔनदेशक 

36.  सीआईसी मɅ आरटȣआई के अधीन अपील अन.ु अͬध./अवर सͬचव/ 
उपसͬचव या Ǔनदेशक 

आͬथ[क 
सलाहकार 

 
नोट : उन सभी मामलɉ िजनमɅ ͪव× तीय å यय शाͧमल है, आईएफडÞ ã य ूसे परामश[ ͩकया जाएगा 


